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Utiliser la Visioconférence dans 
eTwinning Live et le TwinSpace

eTwinning

OBJECTIF: Vous aider à manipuler l’outil Adobe Connect offert sur

la plateforme eTwinning et à utiliser ses fonctionnalités au

maximum de leur potentiel.

1) La Visioconférence dans eTwinning

2) Créer un évènement

3) L’Interface

4) Démarrer une visioconférence

5) Gérer les modules
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LA VISIOCONFÉRENCE DANS ETWINNING

Une visioconférence avec Adobe Connect peut être créée à partir d’eTwinning Live 
ou à partir du TwinSpace selon vos besoins.

Pour quoi ?

La visiconférence est un outil de communication synchrone, une

connexion en temps réel entre différentes personnes à différents endroits.

Le but est de communiquer et d’échanger, en utilisant l’audio, le texte, et

la vidéo.
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LA VISIOCONFÉRENCE DANS ETWINNING

Mise à disposition d’un outil gratuit et reconnu: Adobe Connect.

Un espace sécurisé: seules les personnes invitées peuvent y accéder.

Un espace sans publicité (contrairement à Skype, par exemple).

Un outil de collaboration riche présentant de nombreuses fonctionnalités.

Une visioconférence avec Adobe Connect peut être créée à partir d’eTwinning Live 
ou à partir du TwinSpace selon vos besoins.

Pourquoi ?
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LA VISIOCONFÉRENCE DANS ETWINNING

Pour organiser ou participer à une visioconférence sur le portail eTwinning, vous aurez besoin de:

o un compte eTwinning

o Un ordinateur

o Une connexion internet (si possible câblée Ethernet)

o Un micro

o Un casque (ou des haut-parleurs mais attention à l’écho)

o Une webcam

Demandez au service informatique et réseau de votre établissement s’il est 
nécessaire d’ouvrir des ports supplémentaires.

Comment ?
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LA VISIOCONFÉRENCE DANS ETWINNING

Sur eTwinning Live: pour toute personne inscrite sur le portail eTwinning (enseignants,

documentalistes, conseillers pédagogiques, …) – pas d’élèves!

Sur le TwinSpace : pour les enseignants et classes d’élèves partenaires ayant enregistré un projet

eTwinning disposant donc d’un TwinSpace.

Pour qui ?
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Etape 1 : Connectez-vous au portail etwinning.net

Etape 2 : Cliquez sur « SE CONNECTER »

http://www.etwinning.net/
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Etape 3 : Utilisez vos identifiants pour vous CONNECTER.

COMPLETEZ

COMPLETEZ

CLIQUEZ
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Une fois connecté, vous verrez votre compte apparaître en haut de l’écran.

Etape 4 : Cliquez sur « ETWINNING LIVE ».

Anne Smith
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Etape 5 : Cliquez sur « EVENEMENTS » dans 
eTwinning Live.

Etape 6: Cliquez sur « CRÉER UN EVENEMENT ».

CLIQUEZ
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Ou dans le TwinSpace, créez un évènement live dans la section « EN DIRECT ».

C
LI
Q
U
EZ

CLIQUEZ
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

La durée d’un événement live est limitée à 90 
minutes.

Le nombre de participants est limité à 25.
CLIQUEZ

REMPLISSEZ

REMPLISSEZ

SELECTIONNEZ

SELECTIONNEZ

SELECTIONNEZ

CLIQUEZ

SELECTIONNEZ

Pour ouvrir une conférence en ligne, Créez 

un événement live.

Entrez les données de votre événement:

-Titre

-Description

-Nombre de participants

-Durée

-Date

-Créneau horaire

Et sauvegardez votre événement.
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CRÉER UN ÉVÈNEMENT

Pour quoi ?

 Pour rechercher des partenaires.

 Pour présenter un ou plusieurs projets.

 Pour présenter votre école, votre classe.

 Pour promouvoir, diffuser et valoriser un projet ou des activités de projet.

 Pour organiser un séminaire, un atelier, une leçon.

 Pour échanger de bonnes pratiques.

 Pour organiser une session de formation.
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L’INTERFACE

3 types d’interface par défaut

 Le MODE PARTAGE est utile pour faire une présentation. La plus grande partie de
l’écran est occupée par un document partagé (PDF, PPT, …) et est agrémentée d’une
image webcam du présentateur, une liste de participants et un chat.

 Le MODE DISCUSSION permet de se réunir. La plus grande partie de l’écran est
occupée par les images webcam des différents participants agrémentée par la liste
des participants, un espace de prise de notes, un chat et la possibilité de réaliser des
sondages.

 Le MODE COLLABORATION permet d’organiser, planifier et mettre au point des
activités avec ses partenaires. La plus grande partie de l’écran est occupée par un
tableau blanc collaboratif agrémentée de documents à partager, d’un chat, d’un
espace de prise de notes et d’une liste de participants.

Interfaces modulables et adaptables selon vos besoins, à préparer avant la visioconférence.

La partie droite de l’écran permet aisément de naviguer d’un interface à l’autre.
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L’INTERFACE

MODE PARTAGE

Zone de partage
Documents, écran, tableau blanc

Image webcam du 
présentateur

Liste des participants

Zone de chat
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L’INTERFACE

MODE DISCUSSION

IMAGES WEBCAM DES 
PARTICIPANTS

Espace de prise de notes

Liste des participants

Zone de chat

Sondage
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L’INTERFACE

MODE COLLABORATION

Tableau blanc collaboratif

Dépôt de documents 
téléchargeables

Liste des participants

Zone de chat

Zone de prise de 
notes

Image webcam du 
présentateur
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DÉMARRER UNE VISIOCONFÉRENCE

Etape 1: Connectez votre service
audio en cliquant sur le haut-
parleur (pour le son) et le micro
(pour faire entendre votre voix) et
sélectionnez le matériel que
vous souhaitez utiliser pour la
visioconférence.

Etape 2 : Donnez des droits aux
participants et conférenciers en
cliquant sur Service audio et en
choisissant les options souhaitées.
(Souhaitez-vous que les
participants puissent s’exprimer
oralement? Souhaitez-vous donner
la parole à plusieurs conférenciers
en même temps?)
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DÉMARRER UNE VISIOCONFÉRENCE

Etape 3 : Démarrez votre
webcam pour que les participants
puissent vous voir.

Etape 4 : Activez la webcam des
participants si vous souhaitez
qu’ils soient tous visibles dans le
Mode Discussion.



eTwinning

DÉMARRER UNE VISIOCONFÉRENCE

Etape 5 : Gérez les rôles des
participants.

Hôte: Celui qui héberge la
visioconférence et qui a tous les
pouvoirs (ouvrir, fermer, déplacer
des modules, changer l’interface,
donner des droits aux participants,
…)

Présentateur: Un intervenant avec
certains droits (peut partager un
écran ou des documents, peut
donner la parole à un participant, …)

Participant: Un spectateur qui peut
interagir grâce à certains modules
(chat, questions / réponses,
téléchargés des documents, cliquer
sur des liens).
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DÉMARRER UNE VISIOCONFÉRENCE

Etape 6 : Enregistrer la visioconférence en cliquant sur « Enregistrer la réunion » dans le menu
Réunion.

Cet enregistrement peut être
interrompu et repris à tout
moment de la
visioconférence.

L’enregistrement pourra être
récupéré, visionné et
enregistré dans les
« fichiers » sur la page de
l’évènement dans eTwinning
Live.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Partager »

pour partager votre écran

(les participants voient alors

tout ce que vous faites sur

votre ordinateur, par

application ou par fenêtre

ouverte), partager un

document (un PowerPoint

ou un PDF par exemple), un

tableau blanc que vous

pourrez anoter.
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GÉRER LES MODULES

Lorsque vous partagez un tableau

blanc, une image de ce tableau

pour être téléchargée et

sauvegardée à tout moment pour

une utilisation ultérieure.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Conversation » permet aux participants

d’interagir à tout moment pendant la conférence.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Fichier » permet de

rendre des fichiers accessibles au

téléchargement par les participants.

Ils pourront alors sauvegarder les

fichiers que vous avez partagés sur

leur ordinateur.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Notes » permet prendre des notes

pendant la conférence, pour vous rappeler des

éléments importants par exemple ou des tâches à

exécuter.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Sondage » permet de collecter l’avis des participants

sur certains sujets ou certaines questions. Très utile également pour

évaluer une séance de formation ou des activités de projet.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Participants »

permet d’afficher la liste des

participants, leur statut (hôte,

présentateur ou participant), de

gérer l’utilisation de leur

microphone et de voir s’ils ont

lever la main pour prendre la

parole.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Liens Web » permet

de rendre certaines adresses

internet utiles accessibles

directement aux participants. Ils

peuvent cliquer sur les liens

directement pour les ouvrir

individuellement dans leur

navigateur.

Si l’hôte ou le présentateur clique

sur un lien pendant la conférence,

le lien s’ouvrira automatiquement

sur l’ordinateur de tous les

participants.
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GÉRER LES MODULES

Le module « Q & R » permet aux

participants de poser leurs

questions utiles et aux

conférenciers d’y répondre, soit de

manière individuelle, soit de

manière publique pour que les

réponses soient visibles de tous les

participants.

Ce module est utile pour gérer les

questions importantes qui

pourraient se perdre dans le flux

de conversation.



CONTACTS ET INFORMATIONS

eTwinning

etwinning@cfwb.be

Muriel GOFFIN muriel.goffin@cfwb.be +32 (0)2 690 85 11
+32 (0)477 810 163

Bureau d’Assistance eTwinning pour la Fédération Wallonie-Bruxelles
Direction des Relations internationales
Boulevard Léopold II, 44     
1080 BRUXELLES 

Portail FWB : www.enseignement.be/etwinning
Portail européen : www.etwinning.net
Page Facebook : eTwinningBEFR
Page Twitter: @etwinningbefr
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