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Sciences économiques

Enregistrement comptable

Documents pour les élèves

	Consigne
Tu disposes d’une liasse de 20 pièces justificatives comptables de la Société X (la raison sociale sera précisée par le professeur), préalablement numérotées et classées.
Il t’est demandé de réaliser l’imputation de ces documents comptables (et/ou de les encoder dans le logiciel) et d’être en mesure de fournir les justifications demandées.

Tu disposes de 2 heures pour réaliser ce travail
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Sciences économiques

Documents pour le professeur

	Famille de tâches : 

Cette famille de tâches demande à l’élève de s’approprier un cadre de référence économique, juridique ou social par le recueil et le traitement des informations, par l’analyse, la synthèse et/ou l’application de concepts, modèles et procédures appris.

Pour de plus amples informations, voir le document général de présentation de familles de tâches en sciences économiques.


	Titre :
	Enregistrement comptable

	Public cible :
	Deuxième et troisième degrés de l’enseignement général et technique de transition


	Epreuve : voir document pour l’élève


	Préalables à l’épreuve :

Notions relatives à l’enregistrement comptable. Le professeur adaptera la complexité des documents à l’année et à la filière d’enseignement concernée. :



	Modalités de passation :

1. Durée de l’épreuve : 2 h de cours.

2. Forme du produit attendu : enregistrement comptable des 20 documents (soit livre journal + PCMN, soit comptabilité informatisée, soit comptabilité simplifiée).

3. Supports à traiter : une liasse de 20 documents comptables courants d’une même entreprise, préalablement classés et numérotés.

A l’entrée on présentera :

· Des factures d’achat de marchandises en Belgique

· Diverses notes de crédit

· Des factures de biens et services divers

· Des factures de frais

· Des factures d’achat de biens d’investissement

      A la sortie on présentera :

· Des ventes au comptoir

· Des factures de vente en Belgique

· Une note de crédit

      Diverses opérations comprenant :

· Les extraits de compte relatifs aux opérations ci-dessus

· Des relevés de caisse (laissés à l’appréciation du professeur

· Une fiche de salaires

4. Sur la base de l’un ou l’autre document, l’élève devra justifier ses choix, soit en fonction de la logique comptable, soit en fonction des conséquences de ces choix en termes de gestion. Cette partie de l’épreuve se fera oralement ou par écrit et suivra immédiatement l’enregistrement comptable proprement dit.

 


Compétences, savoirs et savoir-faire évalués dans le cadre de cette épreuve :

	COMPETENCES DU REFERENTIEL

	Compétence prioritaire

C5 Appliquer des concepts, des modèles, des procédures (appris)

Autres compétences
C1 Maîtriser les acquis théoriques de base

C2 Recueillir et traiter des informations en fonction d’une recherche

C3 Analyser des informations



	SAVOIRS et SAVOIR-FAIRE

	Analyse de gestion


Critères, indicateurs, niveaux de maîtrise et pondération

	CRITERE
	INDICATEURS
	Proposition de PONDERATION

	1 Exactitude de l’analyse

2 Pertinence de la  justification

3 Correction de la langue (critère non activé)

	L’imputation ou l’encodage est correct

· Les justifications sont conformes à la logique comptable

· Les justifications en termes de gestion sont utilisées à bon escient

· Le vocabulaire est précis


	/20 (1 point par document : 0,5 pour l’enregistrement et 0,5 pour l’exactitude des montants)

/5

	
	
	/25


N.B. Le critère 2 « Pertinence de la justification » permet de dépasser l’aspect purement technique  de la tâche proposée et de mettre en évidence la complexité de celle-ci  ainsi que la réflexion et le raisonnement qu’elle présuppose pour être réalisée correctement, tant du point de vue des procédures que des conséquences des choix effectués. 

Les questions de justifications pourraient porter par exemple

· sur la distinction biens d’investissement /marchandises et son impact sur le compte de résultat ou le bilan

· sur les conséquences du choix de tel ou tel livre-journal

· sur la TVA

· sur la fiche de salaire et ses conséquences sur la gestion (coût salarial)

Les indicateurs précisant ce critère sont donc fonction de la justification demandée. C’est pourquoi la pondération proposée porte sur le critère et non sur les indicateurs pris séparément.
Construire des épreuves d’évaluations similaires appartenant à la même famille

La présente épreuve d’évaluation de la famille de tâches F1 : « Appliquer des concepts, des modèles, des procédures appris à une situation économique, juridique ou sociale nouvelle » présente doit sa spécificité à : 

· l’encodage est basé sur l’analyse de documents comptables courants,

· les documents représentent une période de vie d’une entreprise dont l’objet est précisé
Pour rester dans la même configuration, et donc faire mobiliser par l’élève les mêmes ressources, le professeur ne peut changer ces éléments. Par contre, il peut faire varier les paramètres suivants :

· l’objet de l’entreprise,
· la nature du document à compléter : de la comptabilité à la fiscalité : compléter une déclaration fiscale et calculer avec un logiciel (par exemple trouvé sur internet) l’impôt dû (faire des simulations) ; fournir les données nécessaires à la déclaration de TVA.
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