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Introduction 

Deux épreuves constituent l’évaluation du Passeport Tic 2010 : 
1 . L’envoi d’une recette par courriel 
2 . La mise en forme d’un texte brut  

Il	
  est	
  conseillé	
  de	
  réaliser	
  l’exercice	
  avant	
  de	
  donner	
  l’évaluation	
  aux	
  élèves.	
  

Deuxième épreuve 

Mise	
  en	
  forme	
  d’un	
  texte	
  brut	
  

Besoins préalables 

 Télécharger	
  le	
  texte	
  brut	
  intitulé	
  «	
  Lettre»	
  à	
  l’adresse	
  suivante	
  :	
  	
  
 http://www.enseignement.be/index.php?page=26092&pass	
  	
  et	
  le	
  

déposer	
  dans	
  le	
  dossier	
  «	
  Evaluation	
  Passeport	
  TIC	
  ».	
  
 Imprimer	
  la	
  fiche	
  élève.	
  

Déroulement 

Distribuer la fiche élève. 

Compétences évaluées  

	
  
	
  
 	
  B.1	
   savoir	
  à	
  quoi	
  servent	
  les	
  boutons	
  de	
  la	
  souris	
  
 	
  B.2	
   déplacer	
  le	
  pointeur,	
  placer	
  le	
  curseur	
  
 	
  B.3	
   saisir	
  les	
  caractères	
  en	
  minuscule,	
  en	
  majuscule,	
  les	
  lettres	
  

accentuées,	
   les	
   signes	
   de	
   ponctuation,	
   les	
   chiffres,	
   des	
  
caractères	
  «	
  particuliers	
  »	
  ;	
  activer	
  le	
  pavé	
  numérique	
  

 	
  B.5	
   ouvrir	
  et	
  créer	
  un	
  fichier	
  
 	
  B.6	
   nommer,	
  renommer	
  un	
  fichier/dossier	
  
 	
  B.7	
   enregistrer	
  et	
  «	
  enregistrer	
  sous	
  »	
  un	
  fichier	
  /dossier	
  
	
   	
   	
  
 	
  P.1	
   modifier	
  la	
  mise	
  en	
  forme	
  de	
  caractères,	
  des	
  paragraphes,	
  

(choix	
   et	
   taille	
   de	
   police,	
   couleur,	
   gras,	
   souligné,…),	
  
tabulations	
  et	
  retrait	
  

 	
  P.4	
   ajouter	
  des	
  puces	
  et	
  des	
  numéros	
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